
重庆青年职业技术学院____        ____系学生请假单（存档）
	姓名
	
	专业班级
	
	学号
	

	请假时间
	    年   月   日—   月    日（共    天）
	联系电话
	本人：

	
	
	
	家长：

	请假事由
	

	安全承诺

	本人郑重承诺：请假期间遵纪守法，确保自身安全，如未能履约，由本人负全责并承担相应后果，并接受学院和系部按相关规定进行批评教育和纪律处罚。

请批准。

请假人签名：

	部门意见
	辅导员：

     年  月  日
	系部（盖章）

        年  月  日
	学生处（盖章）

    年  月  日
	院领导：

        年  月  日

	销假日期
	
	经办人
	

	1、批假权限：一日以内（辅导员）；三日以内（系部领导）；一周以内（学生处）；两周以上（分管院领导）
2、特殊情况下无法请假的，自假日结束后二日内完成补假手续
3、有关部门要保存好批准的假条，请假学生办完请假手续后要在班长处和宿舍值班室进行登记，以备检查

4、未办请假手续按旷课对待，按照学院纪律处分条例处理。

5、假期满返校后，请假人要及时向最后批假人办理销假手续，否则按旷课论


此表一式二份，一份由有关部门存档，一份由学生本人保管，销假时收回
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